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МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ
03.08.2009 г.   №  1406                                                                           г. Саратов
Об утверждении порядка обеспечения образовательных 

учреждений, имеющих государственную аккредитацию, 
расположенных на территории Саратовской 

области, бланками документов государственного образца 

об уровне образования и (или) квалификации

В соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании», Законом Саратовской области «Об образовании», в целях обеспечения образовательных учреждений, расположенных на территории Саратовской области и имеющих государственную аккредитацию (за исключением федеральных образовательных учреждений и образовательных учреждений высшего и послевузовского профессионального образования), бланками документов государственного образца об уровне образования и (или) квалификации

ПРИКАЗЫВАЮ:

         1. Признать утратившим силу приказ министерства образования Саратовской области от 16.05.2008г. № 940 «Об утверждении порядка обеспечения образовательных учреждений, расположенных на территории Саратовской области, бланками документов государственного образца об уровне образования и (или) квалификации».

2. Утвердить прилагаемый Порядок обеспечения образовательных учреждений имеющих государственную аккредитацию, расположенных на территории Саратовской области, бланками документов государственного образца об уровне образования и (или) квалификации (приложение №1).

3. Утвердить форму договора на закупку и поставку бланков документов государственного образца (приложение №2).

4.  Управлению планирования, прогнозирования и исполнения бюджета в сфере образования при формировании бюджетной заявки на очередной финансовый год предусматривать расходы на финансирование мероприятий по организации обеспечения подведомственных государственных и муниципальных образовательных учреждений Саратовской области бланками документов государственного образца об уровне образования и (или) квалификации.

5.Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Министр                                                                                         М.В.Горемыко
                                                                                                        Приложение №1 к приказу 

                                                                                                          министерства образования
                                                                                      Саратовской 
области

от 03.08.2009 года №1406
ПОРЯДОК ОБЕСПЕЧЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ ИМЕЮЩИХ ГОСУДАРСТВЕННУЮ АККРЕДИТАЦИЮ, РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ТЕРРИТОРИИ САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ, БЛАНКАМИ ДОКУМЕНТОВ ГОСУДАРСТВЕННОГО ОБРАЗЦА ОБ УРОВНЕ ОБРАЗОВАНИЯ И (ИЛИ) КВАЛИФИКАЦИИ

(далее - Порядок)

1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании» и регламентирует процедуру обеспечения образовательных учреждений имеющих государственную аккредитацию, расположенных на территории Саратовской области и имеющих государственную аккредитацию (за исключением федеральных образовательных учреждений и образовательных учреждений высшего и послевузовского профессионального образования) (далее - образовательные учреждения Саратовской области), бланками документов государственного образца об уровне образования и (или) квалификации (далее - бланки документов государственного образца).

2. Организация обеспечения образовательных учреждений Саратовской области бланками документов государственного образца производится министерством образования Саратовской области (далее - уполномоченный орган), на основании заявок.

3. Заявки составляются органами исполнительной власти Саратовской области и органами управления образованием муниципальных районов и городских округов Саратовской области, в ведении которых находятся государственные или муниципальные образовательные учреждения, на основании заявок образовательных учреждений Саратовской области.

Заявки должны учитывать плановый выпуск обучающихся в следующем учебном году, количество бланков документов государственного образца для выдачи дубликатов и бланков документов государственного образца для выдачи в случае порчи при заполнении в размере не более 1% от общего количества указанных бланков.

4. Заявки государственных образовательных учреждений, а также негосударственных общеобразовательных учреждений и учреждений начального, среднего и дополнительного профессионального образования, составляются данными учреждениями в соответствии с плановым выпуском обучающихся.

Негосударственные и государственные образовательные учреждения представляют одновременно с заявками копии свидетельств о государственной аккредитации и всех приложений к ним.

5. Заявки государственными образовательными учреждениями  подаются в срок до 1  октября года, предшествующего году получения бланков документов государственного образца, по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку:

государственными образовательными учреждениями, подведомственными министерству образования Саратовской области - в уполномоченный орган;

государственными образовательными учреждениями, подведомственными органам исполнительной власти Саратовской области, - в соответствующие органы исполнительной власти Саратовской области.

6. Заявки подаются в срок до 1 сентября года, предшествующего году получения бланков документов государственного образца, по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку:

муниципальными образовательными учреждениями - в соответствующие органы управления образованием муниципальных районов и городских округов Саратовской области;

негосударственными образовательными учреждениями, находящимися на территории Саратовской области - в уполномоченный орган. 
7. Заявки и перечень образовательных учреждений подаются органами исполнительной власти Саратовской области и органами управления образованием муниципальных районов и городских округов Саратовской области в уполномоченный орган в срок до 1 октября года, предшествующего году получения бланков документов государственного образца, по формам согласно приложениям 3 и 4 к настоящему Порядку.

8. Выдача бланков документов государственного образца производится:

для государственных образовательных учреждений - представителям органов исполнительной власти Саратовской области, в ведении которых находятся государственные образовательные учреждения, - на основании поданной заявки по накладной и доверенности, выданной соответствующим органом исполнительной власти Саратовской области;

для муниципальных образовательных учреждений - представителям органов управления образованием муниципальных районов или городских округов Саратовской области - на основании поданной заявки по накладной и доверенности, выданной органом управления образованием муниципального района или городского округа Саратовской области;

государственным образовательным учреждениям, подведомственным уполномоченному органу, а также негосударственным образовательным учреждениям - на основании поданной заявки по накладной и доверенности, выданной руководителем соответствующего образовательного учреждения. 
9. Расходы на обеспечение бланками документов государственного образца подведомственных министерству образования  государственных и муниципальных образовательных учреждений области (кроме расходов на обеспечение бланками документов государственного образца обучающихся на платной основе) осуществляются за счет средств областного бюджета предусмотренных министерству образования области.
10. Расходы на обеспечение бланками документов государственного образца учреждений подведомственных иным органам исполнительной власти Саратовской области осуществляются за счет средств бюджета соответствующего органа исполнительной власти.

Негосударственные учреждения, осуществляющие образовательную деятельность на территории Саратовской области, кроме федеральных образовательных учреждений и образовательных учреждений высшего и послевузовского профессионального образования, перечисляют средства в соответствии с договорами заключенными на оплату бланков документов государственного образца на внебюджетный счет областного государственного учреждения «Централизованная бухгалтерия образования», ГОУ НПО «Профессиональный лицей №20»  до 1 апреля года выдачи (приложение №2 форма договора).
11. Бланки документов государственного образца для выпускников, обучающихся в государственных образовательных учреждениях на платной основе, заказываются образовательными учреждениями в соответствии с настоящим Порядком и приобретаются за счет внебюджетных средств.

12. Выдача дополнительных бланков документов государственного образца взамен испорченных при заполнении или на выдачу дубликатов документов взамен утерянных или недействительных осуществляется в течение года по заявке с приложением документов, подтверждающих потребность в бланках.

13. Органы исполнительной власти Саратовской области, органы, осуществляющие управление образованием муниципальных районов и городских округов Саратовской области, образовательные учреждения Саратовской области осуществляют учет, выдачу и хранение бланков документов государственного образца в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.

14. Ежегодно в срок до 1 октября представляют отчет за период с 1 октября прошедшего года по 1 октября текущего года об использовании полученных бланков документов государственного образца по форме в соответствии с приложениями 5, 7 и 8 к настоящему Порядку:

муниципальные образовательные учреждения - в соответствующий орган управления образованием муниципального района или городского округа Саратовской области;

государственные образовательные учреждения, не подведомственные уполномоченному органу, - в соответствующий орган исполнительной власти Саратовской области.

15. Ежегодно в срок до 1 ноября представляют отчеты за период с 1 октября прошедшего года по 1 октября текущего года об использовании полученных бланков документов государственного образца в уполномоченный орган по утвержденному им графику:

органы исполнительной власти Саратовской области и органы, осуществляющие управление образованием муниципального района или городского округа Саратовской области по формам в соответствии с приложениями 6 и 8 к настоящему Порядку;

государственные образовательные учреждения, подведомственные уполномоченному органу, по форме в соответствии с приложениями 5 и 8 к настоящему Порядку;

негосударственные образовательные учреждения и государственные образовательные учреждения, осуществляющие обучение на платной основе, по форме в соответствии с приложениями 7 и 8 к настоящему Порядку.

16. Контроль за использованием выданных бланков документов государственного образца осуществляет уполномоченный орган.

Приложение № 2 к приказу 

                                                                                                          министерства образования

                                                                                                 Саратовской 

области

от 03.08.2009г. года №1406
Договор на закупку и поставку 

бланков документов государственного образца

   г.Саратов                                                                                                 "__" ________ 200__ г.

____________________________________________________________________________», именуемый в дальнейшем "Поставщик", в лице _________________________,  действующей на основании Устава, и образовательное учреждение  _____________________________________________________________________________,
именуемое  в дальнейшем "Заказчик", в лице  ______________________________________
действующего  на   основании   Устава, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. Поставщик обязуется передать бланки документов государственного образца по адресу: г.Саратов, ул.Соляная 15, Заказчику, в соответствии с приложением №1, которое является неотъемлемой частью настоящего Договора, а Заказчик обязуется принять товар и оплатить в соответствии с условиями настоящего Договора.

2. Цена и общая стоимость Договора

2.1. Общая стоимость товара составляет:  ______________________ (___) руб. 00 коп.

2.2. Цены являются окончательными и не изменяются в течение срока действия настоящего Договора.

2.3. Заказчик производит 100% предоплаты на расчетный счет Поставщика в течение 5 банковских дней с даты подписания обеими Сторонами Договора.

3. Обязательства сторон
3.1. Поставщик обязуется:

3.1.1. Обеспечить Заказчика бланками документов государственного образца  в соответствии с количеством, представленным в заявке.

3.2. Заказчик обязуется:

3.2.1. Получить у Поставщика требуемое количество бланков документов государственного образца в соответствии с представленной заявкой.

4. Сроки и условия поставки

4.1.  Поставка Товар по настоящему Договору осуществляется самовывозом по адресу Заказчика: Саратов, ул.Соляная 32
Датой поставки считается дата выдачи  Заказчиком бланки документов государственного образца.   

5. Разногласия и споры

5.1. Все споры, возникшие по настоящему Договору или в связи с ним, Стороны решают путем переговоров.

5.2. В случае недостижения согласия путем переговоров споры подлежат рассмотрению в Арбитражном суде.
6. Форс-мажорные обстоятельства

6.1. Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение какого-либо из обязательств вследствие наступления обстоятельств непреодолимой силы. 

7. Ответственность Сторон

7.1. В случае не выполнения обязательств по оплате, сроков поставки, либо ненадлежащего качества условий настоящего Договора сторона, не исполнившая обязательства уплачивает неустойку в  размере 0,1% ставки рефинансирования Центрального Банка РФ за каждый день просрочки.

8. Прочие условия

8.1. Все дополнения и приложения к настоящему Договору имеют силу, если они сделаны в письменном виде и подписаны обеими Сторонами.

8.2. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, по одному для каждой из Сторон, имеющих одинаковую юридическую силу.

8.3. Договор вступает в силу после подписания обеими Сторонами и действует до полного исполнения Сторонами своих обязательств по настоящему Договору.

11. Адреса, реквизиты и подписи Сторон:

          Заказчик:                                                              Поставщик:

Приложение 1

к Порядку обеспечения образовательных

учреждений, расположенных на территории

Саратовской области, бланками

документов государственного образца

об уровне образования и (или) квалификации

ЗАЯВКА

НА БЛАНКИ ДОКУМЕНТОВ ГОСУДАРСТВЕННОГО ОБРАЗЦА

ОБ УРОВНЕ ОБРАЗОВАНИЯ И (ИЛИ) КВАЛИФИКАЦИИ

НА _________ ГОД

__________________________________________________________________

(полное наименование и адрес государственного образовательного учреждения)

__________________________________________________________________

(свидетельство о государственной аккредитации, серия, номер и дата выдачи)

	№ 
п/п
	Наименование  
бланков     
документов   
государственного
образца
	Количество
	Срок   
поставки

	
	
	Всего
	Из них
	

	
	
	
	для    
бюджетных 
групп
	для     
хозрасчетных 
групп
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Руководитель государственного

образовательного учреждения        ___________ ___________________

                                    (подпись)        (Ф.И.О.)

Главный бухгалтер государственного

образовательного учреждения        ___________ ___________________

                                    (подпись)        (Ф.И.О.)

Исполнитель,

телефон ____________

Приложение 2

к Порядку обеспечения образовательных

учреждений, расположенных на территории

Саратовской области, бланками

документов государственного образца

об уровне образования и (или) квалификации

ЗАЯВКА

НА БЛАНКИ ДОКУМЕНТОВ ГОСУДАРСТВЕННОГО ОБРАЗЦА

ОБ УРОВНЕ ОБРАЗОВАНИЯ И (ИЛИ) КВАЛИФИКАЦИИ

НА _________ ГОД

__________________________________________________________________

(полное наименование и адрес образовательного учреждения)

__________________________________________________________________

(свидетельство о государственной аккредитации, серия, номер и дата выдачи)

	№ 
п/п
	Наименование бланков    
документов государственного
образца
	Количество
	Срок поставки

	
	
	
	


Руководитель муниципального

(негосударственного)

образовательного учреждения       __________ _____________________

                                   (подпись)        (Ф.И.О.)

Главный бухгалтер муниципального

(негосударственного)

образовательного учреждения       __________ _____________________

                                   (подпись)        (Ф.И.О.)

Исполнитель,

телефон ___________

Приложение 3

к Порядку обеспечения образовательных

учреждений, расположенных на территории

Саратовской области, бланками

документов государственного образца

об уровне образования и (или) квалификации

ЗАЯВКА

НА БЛАНКИ ДОКУМЕНТОВ ГОСУДАРСТВЕННОГО ОБРАЗЦА

ОБ УРОВНЕ ОБРАЗОВАНИЯ И (ИЛИ) КВАЛИФИКАЦИИ

НА ________ ГОД

__________________________________________________________________

(наименование и адрес органа исполнительной власти Саратовской области либо

_________________________________________________________________________________________

органа управления образованием муниципального района и городского округа Саратовской области)

	№ 
п/п
	Наименование бланков  документов   
государственного
образца
	Остаток 
бланков
	Предполагаемое 
количество   
выпускников
	Необходимая потребность бланков (с учетом остатка и
1% на порчу и  
дубликаты)
	Срок  
поставки

	
	
	
	
	
	


Руководитель органа

исполнительной власти

Саратовской области

(либо органа, осуществляющего 
управление образованием 
муниципального района (городского округа)
Саратовской области)        ____________ _______________________

                                (подпись)        (Ф.И.О.)

Главный бухгалтер органа

исполнительной власти

Саратовской области

(либо органа, осуществляющего управление
образованием муниципального

района (городского округа)
Саратовской области)       _____________ _______________________

                                (подпись)        (Ф.И.О.)

Исполнитель,

телефон ___________

Приложение 4

к Порядку обеспечения образовательных

учреждений, расположенных на территории

Саратовской области, бланками

документов государственного образца

об уровне образования и (или) квалификации

ПЕРЕЧЕНЬ

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ, ВКЛЮЧЕННЫХ В ЗАЯВКУ

НА БЛАНКИ ДОКУМЕНТОВ ГОСУДАРСТВЕННОГО ОБРАЗЦА

ОБ УРОВНЕ ОБРАЗОВАНИЯ И (ИЛИ) КВАЛИФИКАЦИИ

	№ 
п/п
	Полное     
наименование  
образовательного
учреждения
	Адрес      
образовательного
учреждения,   
телефон
	Серия и номер лицензии с  указанием начала и окончания срока действия (по  всем видам образовательной деятельности)
	Свидетельство
о государственной аккредитации, серия, номер, дата выдачи
	Кол-во   
выпускников

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Руководитель органа

исполнительной власти

Саратовской области

(либо органа, осуществляющего управление
образованием муниципального

района (городского округа)
Саратовской области)        ____________ _______________________

                                (подпись)        (Ф.И.О.)

Исполнитель,

телефон __________
Приложение 5

к Порядку обеспечения образовательных

учреждений, расположенных на территории

Саратовской области, бланками

документов государственного образца

об уровне образования и (или) квалификации

ОТЧЕТ

ОБ ИЗРАСХОДОВАННЫХ БЛАНКАХ ГОСУДАРСТВЕННОГО ОБРАЗЦА

ПО СОСТОЯНИЮ НА 1 ОКТЯБРЯ 200__ ГОДА

__________________________________________________________________

(наименование муниципального (государственного) образовательного учреждения)

	Наименование
бланков
	Получено в  
отчетном году
	Всего 
имелось
бланков
	Количество 
выпускников
	Израсходовано  
на      
выдачу  
выпускникам
	Испорчено   
бланков
	Израсходовано 
на выдачу   
дубликатов
	Примечание

	
	Кол-во
	Серия и
№   
бланков
	
	
	
	Кол-во
	Серия и
№   
бланков
	Кол-во
	Серия и
№  
бланков
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель Ф.И.О.

"____" ___________________ 200__ г.

Исп. (Ф.И.О., телефон)

Приложение 6

к Порядку обеспечения образовательных

учреждений, расположенных на территории

Саратовской области, бланками

документов государственного образца

об уровне образования и (или) квалификации

ОТЧЕТ

ОБ ИЗРАСХОДОВАННЫХ БЛАНКАХ ГОСУДАРСТВЕННОГО ОБРАЗЦА

ПО СОСТОЯНИЮ НА 1 ОКТЯБРЯ 200_ ГОДА

_________________________________________________________________________________________________________

(наименование органа исполнительной власти Саратовской области, органа управления образованием муниципального района или городского округа Саратовской области)

	Наименование
бланков
	Остаток    
бланков от  
прошлого года
	Получено в  
отчетном году
	Всего 
имелось
бланков
(гр. 8 
+ гр. 9
+ гр. 
11 +  
гр. 13)
	Количество 
выпускников
	Израсходовано  
на      
выдачу  
выпускникам
	Испорчено   
бланков
	Израсходовано 
на выдачу   
дубликатов
	Осталось бланков на  
01.10.200__ 
	Примечание

	
	Кол-во
	Серия и
№   
бланков
	Кол-во
	Серия и
№   
бланков
	
	
	
	Кол-во
	Серия и
№   
бланков
	Кол-во
	Серия и
№   
бланков
	Кол-во
	Серия и
№   
бланков
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель Ф.И.О.

"____" ___________________ 200__ г.

Исп. (Ф.И.О., телефон)

Приложение 7

к Порядку обеспечения образовательных

учреждений, расположенных на территории

Саратовской области, бланками

документов государственного образца

об уровне образования и (или) квалификации

ОТЧЕТ

ОБ ИЗРАСХОДОВАННЫХ БЛАНКАХ ГОСУДАРСТВЕННОГО ОБРАЗЦА

ПО СОСТОЯНИЮ НА 1 ОКТЯБРЯ 200__ ГОДА

______________________________________________________________________________________________________

(наименование негосударственного образовательного учреждения и государственного образовательного учреждения, осуществляющих обучение на платной основе)

	Наименование
бланков
	Остаток    
бланков от  
прошлого года
	Получено от в 
отчетном году
	Всего 
имелось
бланков
	Количество 
выпускников
	Израсходовано  
на      
выдачу  
выпускникам
	Испорчено   
бланков
	Израсходовано 
на выдачу   
дубликатов
	Осталось бланков на  
01.10.200__ 
	Примечание 

	
	Кол-во
	Серия и
№  
бланков
	Количество
	Серия и
№   
бланков
	
	
	
	Кол-во
	Серия и
№   
бланков
	Кол-во
	Серия и
№   
бланков
	Кол-во
	Серия и
№   
бланков
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель Ф.И.О.

"____" ___________________ 200__ г.

Исп. (Ф.И.О., телефон)

Приложение 8
к Порядку обеспечения образовательных

учреждений, расположенных на территории

Саратовской области, бланками

документов государственного образца

об уровне образования и (или) квалификации

ОТЧЕТ

О ВЫДАННЫХ ДУБЛИКАТАХ ДОКУМЕНТОВ

ГОСУДАРСТВЕННОГО ОБРАЗЦА

__________________________________________________________________

(наименование органа исполнительной власти, органа управления образованием муниципального района и городского округа

Саратовской области, государственного и негосударственного образовательного учреждения)

	№ 
п/п
	Фамилия,
имя,  
отчество
	Наименование образовательного
учреждения  и год окончания  

	Наименование
документа, 
выданного  
выпускнику
	Серия и  
номер   
документа,
взамен  
которого 
выдан   
дубликат
	Серия и 
номер  
дубликата
документа
	Причина и
основание
выдачи  
дубликата

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Руководитель Ф.И.О.

"____" ___________________ 200__ г.

Исп. (Ф.И.О., телефон)
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